
登⼊篇

喧LINE WORKS Corp.

本⼿冊旨在說明
LINE WORKS帳⼾的「登⼊⽅法」。

ver.4.4.260122

簡易使⽤⼿冊

初始設定篇

使⽤篇

⾏動版App電腦版網站

將針對電腦版與⾏動版，
分別說明各⾃的使⽤⽅法。



ⓒ LINE WORKS Corp. 1

■開始使⽤LINE WORKS之前 P2
■開始使⽤LINE WORKS的流程 P3

■登⼊管理員的LINE WORKS帳⼾ P4

［⽀援服務］

⽬錄

本⼿冊針對部分內容僅列出⼀種使⽤⽅式作為範例，但不代表僅能採⽤或建議使⽤該⽅式。此外，部分圖⽚
可能與最新版本有所出⼊，敬請⾒諒。

本⼿冊的內容依據LINE WORKS幫助中⼼（ https://help.worksmobile.com/zh-tw/ ）的資訊編製。

※截圖畫⾯皆以iOS系統與Google Chrome電腦版為主。

各使⽤⾴⾯右上⾓的圖⽰，
代表該步驟適⽤的裝置。

⾏動版App電腦版網站

ver.4.4.260122



ⓒ LINE WORKS Corp.

在企業或團體中，負責新建⽴LINE WORKS帳⼾的⼈稱為「最⾼管理員」。

由最⾼管理員建⽴企業或團體專⽤的LINE WORKS帳⼾，
並在邀請與新增成員（如上司或同事）後，即可開始使⽤。

⽴即建⽴LINE WORKS帳⼾，提升團隊協作與溝通效率！

※可將管理員權限授予或委任給其他成員。

LINE WORKS
是⼀款提供企業或團體成員之間使⽤的App。

開始使⽤LINE WORKS之前

操作指引
可在Admin中授予成員管理

權限。
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成員 川宮
kawamiya@testxxx

成員 城⽊
shiroki@testxxx

成員 橋川
hashikawa@testxxx

成員 藤宮
fujimiya@testxxx

開始企業/團體的
LINE WORKS！

管理員 下平
shimohira@testxxx

緊密連結企業與團體的溝通平台

邀請成員加⼊！



ⓒ LINE WORKS Corp.

《管理員操作》建⽴企業/團體的LINE WORKS帳⼾

※建議集⿑4位以上的成員後再開始。

《成員操作》加⼊企業/團體的LINE WORKS

《管理員操作》邀請成員

開始使⽤LINE WORKS
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開始使⽤LINE WORKS的流程

〜LINE WORKS免費試⽤活動進⾏中〜
「LINE WORKS免費試⽤」指的是

提供與付費⽅案※相同的LINE WORKS環境
免費試⽤30天
※若您是透過銷售合作夥伴進⾏申請，請直接洽詢該銷售合作夥伴。
※詳細資訊請參閱P5。



ⓒ LINE WORKS Corp. 4

⾸先，為了登⼊管理員的LINE WORKS帳⼾，
請掃描下⽅QR碼下載LINE WORKS App。

《使⽤iPhone掃描QR碼安裝》

當使⽤iPhone掃描QR碼並開始安裝時，若出現右側畫⾯，
請點選［OPEN］。

操作指引
<iOS>（iPhone·iPad）

請從App Store下載

<Android>
請從Google Play下載

登⼊管理員的LINE WORKS帳⼾

❶ 開啟App後，點選吗下⼀步吘，並設定是
否允許傳送通知，⿆克⾵與相機等存取權
限。

※這些權限可在設定中變更，即使不允許授權也
能正常使⽤App。

※使⽤Android時，則不會顯⽰請求權限存取畫
⾯。

❷ 點選［登⼊］，再以管理員ID與密
碼登⼊。

可在App Store或
Google Play直接搜尋
「LINE WORKS」下載
App。

⾏動版App



ⓒ LINE WORKS Corp.

不限⽤⼾⼈數 ⼤幅提升Drive的容量 語⾳通話、視訊通話
最多可容納200⼈，且無時間限制

LINE WORKS免費試⽤活動進⾏中

關於LINE WORKS免費試⽤
提供與付費⽅案※環境相同的LINE WORKS，並享30天試⽤免費。
同樣提供專⼈負責建⽴帳⼾⽀援以及諮詢的服務。
※若您是透過銷售合作夥伴進⾏申請，請直接洽詢該銷售合作夥伴。

LINE WORKS試⽤流程

試⽤申請
2-3天後開通LINE WORKS帳⼾

試⽤期開始
（30天）

試⽤期結束
決定是否簽約

若您是透過LINE WORKS Corp.進
⾏申請，將由專⼈協助您導⼊。

付費⽅案的優點

·能和更多LINE⽤⼾及外部LINE WORKS⽤⼾保持聯繫
·強化安全性，可管理與限制更多細部項⽬
·開放電⼦郵件與Drive功能（僅限適⽤⽅案）
·無期限使⽤客⼾⽀援服務

此外還有以下優點 ⽅案介紹
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ⓒ LINE WORKS Corp. 6

申請前，請先確認您的系統環境。
■LINE WORKS 幫助中⼼
https://help.worksmobile.com/zh叛tw/use叛guides/settings/supported叛environment/

透過銷售合作夥伴進⾏申請
【查看銷售合作夥伴詳情】
https://line叛works.com/tw/partners/sales叛partner/

透過洽詢導⼊進⾏申請
請在申請時註明您希望參加試⽤。
https://line叛works.com/tw/contactus/

申請⽅式 2種管道

常⾒問題
Q. 免費試⽤版和正式付費版功能有差異嗎？
A. 兩者在功能上沒有任何差異。

Q. 附加產品也可以免費試⽤嗎？
A. 可以。不論是正在免費試⽤或已經在使⽤LINE WORKS的客⼾，均可免費試⽤附加產品。

Q. 若LINE WORKS與附加產品的免費試⽤開始⽇期不同，試⽤到期⽇會分開計算嗎？
A.不會。附加產品的免費試⽤將隨LINE WORKS的免費試⽤⼀併結束。
若您於正式使⽤LINE WORKS期間申請附加產品免費試⽤，試⽤期將於下列時間點⾃動結束。
1. ⾃附加產品免費試⽤開始⽇起算滿30天時。
2. LINE WORKS合約到期⽇或續約時。

！
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⽀援服務

喧 LINE WORKS Corp.

●導⼊應⽤案例
LINE WORKS導⼊應⽤案例。

●幫助中⼼
在此查看［常⾒問題］，並以關鍵字搜尋使⽤⽅法。


